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IMOJIOKEHUE
00 00padoTKe NMepPCOHANBbHBIX JAHHBLIX BOCIIHTAHHUKOB

1. O6mue noaoKeHus!

1.1. Hacrosmee mnonoxenne 00 00paboTke NEPCOHAIBHBIX TaHHBIX BOCIHUTAaHHHKOB
MAJIOY /¢ n. Pomasoso (nanee — Ilonoxenne) pa3paboTaHo B cOOTBETCTBUH ¢ DelepalbHbIM
3aKOHOM - oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0OG obpasoBanun B Poccuiickoii @enepanun»,
®eepanbHBIM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaNbHBIX TaHHBIX», HOIOXKEHHEM 00
0COBEHHOCTSX O0OpabOTKH NEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX, OCYMIECTBIsSEMOW 0e3 HCIONb30BAHMSA
CpeICTB aBTOMATH3ALWH, yTBEPXKISHHBIM NOCTaHOBJEHHEM [IpaBUTENbCTBA OT 15.09.2008 Ne
687, uHBIMH (efepaTbHBIMH M DETHOHAIBHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTamMh B cQepe 3alliThl
NEpCOHANBHBIX JaHHBIX, MONHTHKOH 0OpabOTKH NEepCOHANBHBIX IaHHBIX MAJIOY n/c mo.
Pomanoso.

1.2. TlonoxeHue OnpenenseT HOpsAI0K paGoThl ¢ MepcoHanbHEIME JaHHBME B MAJZIOY
n/c . POMaHOBO BOCIIMTAHHHKOB, UX POJAMTENEH (3aKOHHBIX TIPEICTABUTENEN), 8 TaK)Ke rapaHTUH
KOH(HICHIMATHHOCTH JTHYHOH MH(pOpMALH, KOTOPYIO POIMTENH (3aKOHHbIE IPEICTABUTENH)
BOCIIMTAHHHKOB MpeocTaBIsAtoT anmunuctpauud MAJIOY n/c n. PomanoBo.

1.3. Llensto IlomoxeHus sBISETCS 3allldTa IEPCOHAIBHBIX [aHHBIX BOCIHTAHHHUKOB,
pomuTeneil (3aKOHHBIX MPEICTaBUTENEH) OT HENMPaBOMEPHOrO HIM CIy4aiHOro JAOCTyIIa,
VHHYTOXKEHHS, HW3MEHEHHS, ONOKMPOBaHMs, KOIMPOBAHHS, pPacCIpOCTPAHCHHS ¥  HHBIX
HETPaBOMEPHBIX JIEHCTBH.

2. Ilepevenn 06padaTbIBAEMbIX NIEPCOHATIBHBIX JAHHBIX

2.1. MAJIOY n/c n. PomanoBo 00pabaThiBaeT CJIEAYIOIIHE MNEPCOHATLHBIC TaHHbBIC
BOCIIUTAHHUKOB:

a) paMuIHsL, ©Ms1, OTYECTBO (IIPH HAIMYHH);

0) mata ¥ MECTO POKICHHS,

B) aJIpec MECTOXKHUTENIbCTBA,

I) CBEIEHHUS U3 JOKYMEHTOB:

— CBHJIETENILCTBA O POXKIACHUH,

— CBHJIETENIECTBA O PETUCTPALIUH;

— JIOKYMEHTa, NMOITBEP)KIAIOLIEr0 POICTBO BOCHHTAHHUKA € POIMTEISIMH (3aKOHHBIMHU
IIPEICTaBUTEIISIMH);

— JIOKYMEHTa, TIOITBEPKIAOLLIETO [PaBo Ha NpedbiBaHue Ha TeppuTOpHH PD;

— 3aKJTFOYEHHUS M IPYTHX PEKOMEHAALHH [ICHXO0NOT0-MEINKO-TIeJarornyeckoil KOMHCCHH;

— MeIMIIHHCKOHN CIIPaBKH-I0MYCKa II0C/Ie IEPEHECEHHOr0 3a00eBaHus;

— MEIUIMHCKOrO 3aKJIIOUEHHSI O XapaKTepe MOBPEXKICHHH 310pOBBs, MOIYYECHHBIX B
pe3ynbTaTe HECYACTHOTO CITydasl, i CTENEHH UX TSUKECTH, 3aKIIOUCHHUS O IIPUINHE CMEPTH;

— MHBIX MEUITHHCKUX 3aKJIIOYCHUH.

2.2. TlepcoHabHble TaHHbIC BOCIMTAHHHMKOB CONEPXKATCS B MX JHMYHBIX J€jax B BAIC
KOIIUH JOKYMEHTOB.

2.3. MAJIOY pn/c n. PomanoBo oOpabaTeiBaeT CleayiolHe IEPCOHAIBHBIE IaHHBIC
poauTeNel (3aKOHHBIX TIPEACTaBHTENEH) BOCITUTAHHUKOB!




а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, документ о признании инвалидом).

2.4. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных делах воспитанников в виде копий документов.

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей) осуществляет заведующий МАДОУ д/с п. Романово во время приема документов для зачисления.

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет  заведующий МАДОУ д/с п. Романово  при оформлении договоров.

3.3. Заведующий вправе принять персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников только у родителей (законных представителей) лично.

3.4. МАДОУ д/с п. Романово вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные воспитанников при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии.

3.5. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.6. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) воспитанников ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МАДОУ д/с п. Романово прав воспитанников на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.7. Личные дела воспитанников, медицинские карты хранятся в кабинете заведующего МАДОУ д/с п. Романово в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах воспитанников хранятся персональные данные воспитанников и их родителей (законных представителей).

3.8. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.

4. Доступ к персональным данным

4.1. Доступ к персональным данным воспитанника, родителей (законных представителей) имеют:

– заведующий – в полном объеме;

–  главный бухгалтер – в   объеме   данных, которые необходимы для выполнения функций  бухгалтера: фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес местожительства;

– воспитатели – в объеме данных, которые необходимы для выполнения функций воспитателя: фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) , которым родители (законные представители) передали часть своих полномочий.
4.2.  Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом заведующего МАДОУ д/с п. Романово.
5. Передача персональных данных

5.1. Работники МАДОУ д/с п. Романово, имеющие доступ к персональным данным воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанников, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами.

5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных МАДОУ д/с п. Романово относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МАДОУ д/с п. Романово требований законодательства к защите персональных данных.

6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами МАДОУ д/с п. Романово по вопросам обработки персональных данных.

6.1.4. Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем.

6.1.5. Учет машинных носителей персональных данных.

6.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.7. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства.

6.1.8. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте МАДОУ д/с п. Романово.
7. Ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

7.2. Моральный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным представителям)   вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.


